
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

Agli Studenti 
Alle Famiglie 
Ai Docenti 
Alla DSGA 
Al sito WEB d’Istituto 

 

 

 

 

Circolare n.25 

Oggetto: Attivazione corso di preparazione e conseguimento della Certificazione ICDL 

Si comunica che, a partire dal corrente anno scolastico, l'I.I.S. Guglielmo Marconi è Test Center ICDL accreditato, 
offrendo agli studenti la possibilità di prepararsi e sostenere direttamente presso il proprio Istituto gli esami per il 
conseguimento della certificazione informatica ICDL. 
A tal fine, la scuola attiva il Progetto ICDL d'Istituto, un'iniziativa finalizzata allo sviluppo, al potenziamento e alla 
certificazione delle competenze digitali degli studenti, attraverso un percorso formativo strutturato e la possibilità di 
accedere alle sessioni d'esame organizzate presso la sede scolastica. 
La certificazione ICDL rappresenta un'importante opportunità per acquisire competenze informatiche riconosciute a 
livello internazionale, utili nel percorso di studi, nella formazione universitaria e nel futuro inserimento nel mondo del 
lavoro. 

IL CORSO DI PREPARAZIONE 
Per accompagnare gli studenti nel percorso di acquisizione delle competenze digitali, sarà attivato un corso di 
preparazione tenuto dal docente formatore Prof. Davide Coco. 
Gli incontri avranno le seguenti caratteristiche: 

●​ Giorno: martedì; 
●​ Orario: dalle ore 17:00 alle ore 19:00; 
●​ Sede: Aula informatica della Sede Centrale; 
●​ Frequenza: settimanale; 
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●​ Durata complessiva indicativa: 26 ore. 
Le attività avranno carattere prevalentemente pratico e comprenderanno spiegazioni, dimostrazioni, esercitazioni 
guidate e individuali, verifiche delle competenze acquisite e simulazioni delle prove d'esame. 
La partecipazione al corso è facoltativa e completamente gratuita. 

I MODULI DELLA CERTIFICAZIONE ICDL BASE 
Il percorso formativo è finalizzato alla preparazione dei quattro moduli che compongono la certificazione ICDL Base: 

1.​ Computer Essentials: conoscenze fondamentali del computer, gestione del sistema operativo, file, cartelle e 
sicurezza informatica. 

2.​ Online Essentials: utilizzo di Internet, navigazione, browser, posta elettronica e sicurezza online. 
3.​ Word Processing: utilizzo dei programmi di videoscrittura, creazione e formattazione di documenti, gestione 

di tabelle e immagini. 
4.​ Spreadsheets: utilizzo dei fogli di calcolo, formule, funzioni, gestione dei dati e creazione di grafici. 

Il percorso è organizzato in maniera modulare: ciascuno studente potrà scegliere liberamente i moduli di proprio 
interesse, senza essere obbligato a conseguire l'intera certificazione ICDL Base. 

LE SESSIONI D'ESAME PRESSO L'ISTITUTO 
Grazie all'accreditamento come Test Center ICDL, gli studenti potranno sostenere gli esami direttamente presso il 
nostro Istituto, senza necessità di rivolgersi a centri esterni. 
Le sessioni d'esame saranno programmate indicativamente nei mesi di dicembre, febbraio, marzo e aprile. 
Ciascuno studente potrà: 

●​ scegliere liberamente quali moduli sostenere; 
●​ iscriversi alle sessioni d'esame in base alla propria preparazione; 
●​ sostenere i singoli esami anche in sessioni differenti; 
●​ affrontare più moduli nella stessa sessione, qualora adeguatamente preparato; 
●​ completare il percorso di certificazione secondo i propri tempi e obiettivi. 

Non è obbligatorio frequentare il corso di preparazione per poter sostenere gli esami: gli studenti che ritengano di 
possedere già le competenze necessarie potranno iscriversi direttamente alle prove. 
Le date delle sessioni e le relative modalità di iscrizione saranno comunicate attraverso successive comunicazioni. 

COSTI PER IL CONSEGUIMENTO DELLA CERTIFICAZIONE 
La frequenza del corso organizzato dall'Istituto è gratuita. Per accedere agli esami ICDL sono invece previsti i seguenti 
costi: 

Voce Costo 

Skills Card (una tantum) € 60,00 

Singolo esame € 20,00 

A titolo esemplificativo, il costo complessivo della certificazione sarà: 

Percorso Costo totale 

1 modulo € 80,00 



 

2 moduli € 100,00 

3 moduli € 120,00 

4 moduli – ICDL Base € 140,00 

La Skills Card è necessaria per registrare gli esami sostenuti e i relativi risultati. Il suo costo è una tantum, mentre 
ciascun esame prevede una quota di € 20,00. 
Gli studenti sosterranno esclusivamente i costi relativi ai moduli che intendono effettivamente certificare. 

MODALITÀ DI ADESIONE 
Gli studenti interessati sono invitati a compilare l'apposito Modulo di adesione al Progetto ICDL, allegato alla 
presente circolare, indicando i moduli per i quali desiderano ricevere la preparazione e/o sostenere i relativi esami. 
Al fine di consentire una prima organizzazione delle attività formative e favorire la partecipazione agli incontri del 
corso, si consiglia di presentare il modulo entro il 17 novembre 2026. 
Tale data non costituisce una scadenza vincolante: sarà infatti possibile aderire al progetto anche successivamente, 
nel corso dell'intero anno scolastico. 
L'adesione al progetto e la partecipazione al corso di preparazione non comportano un'iscrizione automatica agli 
esami, per i quali sarà prevista una specifica procedura di iscrizione in occasione delle singole sessioni. 

INFORMAZIONI E CONTATTI 
Per ulteriori informazioni, chiarimenti e comunicazioni relative al progetto è possibile rivolgersi al referente, prof. 
Davide Coco (e-mail: davide.coco@iisguglielmomarconi.it) 
 
La scrivente invita tutti gli studenti interessati a cogliere questa opportunità, che consente di sviluppare e certificare 
le proprie competenze digitali attraverso un percorso flessibile, accessibile e direttamente organizzato dalla scuola. 
 
 
Roma, 10 novembre 2026 
 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Giuliana Vitale 

 

Firma autografa sostituita a mezzo  
stampa  ai sensi dell'art. 3, comma del  

D.L. 39/93 
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