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A partire  dal  secondo quadrimestre,  la  modalità  di  inserimento  delle  proposte  di  voto  è  stata 
aggiornata.  Per  accedere all’inserimento delle  proposte,  è  necessario  utilizzare la  nuova voce 
“Scrutini” nel Menu e selezionare “Caricamento Voti”. 

Accedendo al  caricamento dei  voti,  i  docenti  standard visualizzeranno unicamente le  proprie 
classi e materie, i docenti coordinatori, invece, visualizzeranno il quadro completo della classe. A 
questo punto, viene richiesto di selezionare la classe e il periodo nella quale si vuole operare.

Si potrà optare per Voti e Assenze o Solo Voti

L’immissione delle proposte potrà essere effettuata cliccando sulla MATERIA.
Il  pulsante  APRI LO SCRUTINIO (disponibile solo per il  coordinatore) diventerà cliccabile solo 
quando per tutte le materie saranno inserite le proposte di voto.
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Inserimento Proposte di Voto per Materia
Selezionando la materia, il docente visualizzerà una tabella in cui potrà inserire manualmente il 
voto, le assenze e il giudizio sintetico. Facendo click sul pulsante “Importa”, il sistema caricherà 
automaticamente  dal  registro  elettronico  le  MEDIE e  le  ORE  DI  ASSENZA.  Al  termine 
dell’importazione, tra parentesi saranno visualizzate le medie e il voto più vicino.

Voti compresi tra 0.01 e 0.49 --> viene proposto l'intero più vicino per difetto (5.49 --> 5) 
Voti compresi tra 0.50 e 0.99 --> viene proposto l'intero più vicino per eccesso (5.50 --> 6).

Al termine della procedura di inserimento, cliccare “Salva”.

Inserimento Rapido Crediti/Esito
Durante lo Scrutinio Finale dovranno essere inseriti anche il numero di crediti (solo per il triennio) e 
l’esito  finale  per  ogni  singolo  alunno.  Il  docente  coordinatore,  tramite  il  pulsante  “Azioni”,  
selezionerà la voce “Inserimento Rapido Crediti/Esito”. 
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A questo punto, il docente visualizzerà una tabella in cui potrà inserire il numero di crediti e l’esito  
per ogni singolo alunno, scegliendo tra le opzioni:

• A – Ammesso/a alla classe successiva;
• NA – Non ammesso/a alla classe successiva;
• SO – Sospensione del giudizio;
• AM – Ammesso/a all’Esame di Maturità; (solo per classi terminali)
• NAM – Non ammesso/a all’Esame di Maturità; (solo per classi terminali)

Al termine delle operazioni, cliccare “Salva”. 

Inserimento automatico Esiti
Tramite  il  pulsante  “Azioni”,  il  docente  coordinatore  potrà  selezionare  la  voce  “Inserimento 
automatico Esiti”

A questo punto, il docente visualizzerà delle “istruzioni” da dare al sistema, indicando quale esito 
dovrà essere importato se l’alunno presenta 4 o più insufficienze, con meno di 4 insufficienze e 
senza insufficienze. 

Al termine delle operazioni, cliccare “Salva”. 

Inserimento valutazione Educazione Civica
Sebbene  l’insegnamento  di  Educazione  Civica  sia  attribuito  a  tutti  i  docenti  della  classe, 
l’inserimento della valutazione finale per quadrimestre non è consentito ai singoli docenti. Il voto 
sarà inserito esclusivamente dal docente coordinatore.

Ciascun docente dovrà registrare le proprie valutazioni nel registro elettronico; sarà poi compito del 
docente coordinatore ad importare la media dei voti per Educazione Civica (il procedimento è lo 
stesso di “Inserimento Proposte di Voto per Materia”. 

Gestione del Recupero
Per gli alunni con voti insufficienti, con la nuova gestione, si potrà accedere all’inserimento dei dati 
per il recupero del singolo alunno. Il docente, all’inserimento delle proprie proposte, visualizzerà 
l’icona

Al click, visualizzerà una tabella in cui potrà inserire la modalità di recupero e gli argomenti. Anche 
qui,  il  docente  standard  visualizzerà  solo  le  proprie  materie,  il  docente  coordinatore  tutte  le 
materie.
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Al termine delle operazioni, cliccare “Salva”.

Annotazioni
• Subito dopo aver chiuso lo scrutinio,  i  voti  non saranno più modificabili  e saranno resi 

“Definitivi” il giorno della pubblicazione con le famiglie degli alunni.


